VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

pti Zakladni Skole a Matefské skole MaleSov, okres Kutna Hora

Platnost: od 1. 9. 2025

Zpracovala: Sarka Brichova, vychovatelka

Schvalila: Mgr. Lenka Kolmanova, feditelka Skoly

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce. Prokazatelné seznameni s
timto dokumentem provadéji vychovatelky $kolni druziny. Skolni druZina (dale pouze SD) se pii své
¢innosti fidi zejména zakonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im, odborném
a jiném vzdélavani, v platném znéni a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd€lavani, v platném
znéni. Vnitini ad je zavazny pro viechny zaméstnance §koly, ucastniky SD a jejich zakonné zastupce.

Vnitini fad upravuje

podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ti€astnikd a jejich zdkonnych zastupcti ve skolni druzing;
podrobnosti k dochazce do skolni druziny;

provoz a vnitini rezim $kolni druziny;

podrobnosti o pravidlech vzidjemnych vztahli s pedagogickymi pracovniky a pravidlech chovani
ucastnikda;

podminky zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi ucastnikti a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili; [1 podminky zachéazeni s
majetkem Skolni druziny ze strany ucastniku.

Prava a povinnosti ucastnik.

Ucastnik ma pravo:

0

na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych skolni
druzinou,

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vychovy a vzdé€lavani,
pricemz jeho vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho ve€ku a stupni vyvoje;
Giastnik ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce
Skoly; ucastnik musi svlij nazor vyjadtit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti,
na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku, jakoz i na svobodnou tcast v
fizenych zajmovych &innostech; ucastnik ma travit ¢as v SD v klidné, pohodové a pratelské
atmosfére,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostedi,

na ochranu pted jakoukoli formou socialn€ patologickych jevi, projevit diskriminace, neptatelstvi
nebo nasili, proti zdsahiim do soukromého zivota a poskozovani povésti a cti,

byt sezndmen s vnitinim fadem skolni druziny.



Ucastnik je povinnen:

0

dodrzovat Skolni ¥ad a vnitini ¥ad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny 8koly k ochran& zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim
fadem $kolni druziny, dbat pokynt provoznich pracovnikt, chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje
ani jinych osob,

své chovani a jednani ve §kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby nesnizovali
distojnost svou, jinych ucastnikii, zaméstnanci skoly a lidi, se kterymi piijde do styku,

zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

chodit do $kolni druziny podle zépisového listku a tcastnit se Cinnosti organizovanych Skolni
druzinou,

zachézet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni druziny v
Cistote a poradku, chranit majetek pred poSkozenim,

ukladat si své obleCeni a aktovku béhem vychazky a pobytu venku v Satné §kolni druziny, za mobilni
telefony, ¢i jiné cennosti a pfinesené hracky Skolni druzina neruci,

behem pobytu ve Skolni druzin€ nepouzivat elektronicka zatizeni (napt. mobilni telefony, tablety,
MP3 piehravace), kromé odiivodnénych piipadi se souhlasem pedagoga,

hlasit neprodlené piipadny Graz svij nebo jiného icastnika,

chovat se ve skolni druzin¢ tak, aby neohrozoval ostatni Gcastniky ani vyucujiciho; pti zavazném a
opakované porusovani vnitiniho fadu $kolni druziny mtze byt rozhodnutim feditelky Skoly ucastnik
ze SD vylougen.

Ucdastnik nesmi:

0
0

nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD, zejména ty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpecnost Zaka nebo jinych osob,

potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby,

opoustét $kolu a §kolni aredl bez védomi vychovatelky SD pted ukonéenim pobytu ve $kolni druzing
z bezpecnostnich divodu,

pouzivat mezi sebou a viici dospelym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili,
hrubé slovni a imyslné psychické a fyzické utoky, a to jak vaci jinému ucastnikovi ¢i vici
pracovnikiim Skoly; toto chovani se vzdy povazuje za zavazné poruseni povinnosti stanovenych
timto fadem a Giastnik bude za toto provinéni ze SD vylouden,

pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, §ifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky v prostorach kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD;
ucastnik se nesmi dostavit do §kolni druziny nebo na akci poiadanou $kolni druzinou pod vlivem
alkoholu nebo jinych omamnych latek; poruseni tohoto zdkazu je vzdy zavaznym poruSenim
vnitiniho ¥adu $kolni druziny a Géastnik bude za toto provinéni ze SD vylougen,

hrubym zptisobem porusovat vnitini ¥ad SD; pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni
nedostatkd, bude G¢astnikovi ukonéena dochazka do SD.

Ucastnik mtize byt ze $kolni druziny vylouc¢en. Diivodem vylouceni miiZe byt soustavné porusovani
kazn¢ a poradku v druzin€, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich ucastnikd. O tomto
rozhodnuti jsou zakonni zéstupci zéka pisemné informovani.

Prava zakonnych zastupct ucastniku:

U
U
0
0

Vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se zajmového vzdélavani,

Byt informovan o pribéhu ¢innosti SD,

Byt seznamovén s plany SD,

Byt vcas informovan o planovanych mimodruzinovych akcich, vyletech, projektech a kulturnich
programech,



[1 Byt informovan o chovani G¢astnika,

"I Ukong&it dochazku Gi¢astnika do SD,

[1 Na ochranu informaci o uc€astnikovi, které poskytl pedagogickému pracovnikovi,
[l Pravo na informaci a poradenskou pomoc.

O zarazeni ucastnika do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly. Pfihlasovani a odhlasovéni ucastnika,
vybirani poplatktl, pfedavani informaci zakonnym zastupctim, vyfizovani naméta a stiznosti zajistuji
vychovatelky §kolni druziny pod vedenim vedouci vychovatelky.

Zakonni zastupci, kteti chtéji ptihlasit ucastnika do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery
obdrzi u vychovatelek. Na zakladé nékterych udaji ze zapisového listku odchazi ucastnik z druziny
sam, nebo je vydan pouze zakonnym zéastupciim, popt. osobé, jejiz jméno je uvedeno v zapisnim listku
zakonnym zastupcem zaka.

Pteji-1i si zdkonni zéastupci, aby ucastnik opustil druzinu v jiné dobé, nez jaka je uvedena v zapisnim
listku, musi o to pisemn¢ pozadat. Pisemna zadost musi obsahovat jméno ucastnika, udaj o datu zmeny,
dodatek ,,Prebiram pravni odpovédnost™ a podpis zdkonného zastupce. Toto nelze vytizovat telefonicky,
nebot’ tento zpiisob omluvy je neprikazny. Ugastnik predloZi pisemnou Zadost jedné z vychovatelek a
ta jej propusti.

Pti zapisu do skolni druziny je zakonny zastupce Gcastnika prokazatelnym zptisobem seznamen s fadem
Skolni druziny. Skolni druzinu navstévuji tcastnici podle rozpisu na zapisovém listku. Ucastnika lze ze
Skolni druziny odhlasit k poslednimu pracovnimu dni v mésici, vzdy pisemnou formou.

Pokud G&astnik ziistane v SD po skon&eni pracovni doby, vychovatelka zavola zakonnym zastupciim.
Po domluvé se zdkonnymi zastupci pocka s ucastnikem ve Skole, dokud si ho zakonni zastupci
nevyzvednou. V piipadé, Ze neseZzene zakonného zastupce, zavold osobé povéiené k vyzvedavani
ucastnika (pokud je na zapisovém listku uvedeny i telefonni kontakt na tuto osobu). V pfipadé, ze
neseZene nikoho z vyse uvedenych osob, vola pracovniky OSPOD nebo Policii CR, ktefi zajisti pééi o
ucastnika.

Pravo zakonnych zastupcti na informace:
Ke sdélovani aktualnich informaci mezi SD a zakonnymi zastupci slouZi:
| webové stranky Skoly, rubrika Skolni druzina
" nasténky SD
[1 IS Bakalafi

Zakonni zastupci maji pravo na informace o chovani a vzdélavani ucastnikii a dalSich skutecnostech
souvisejicich s pobytem ve SD.

Zakonni zastupci ucastniktl jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici
vzdy v dobé€ provozu druziny, tzn. v dobé od 11:05 do 16:40 hodin. V této dobé je mohou také
kontaktovat telefonicky, a to na telefonnim ¢isle 327 595 202. Dale je mozné si sjednat piedem schtizku
i v jinou dobu, nez jaka byla vySe uvedena.

Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zéstupcem tcastnika a vychovatelkami je zapisni listek, kterym
zakonny zastupce piihlasuje své dité do druziny. Dlrazné se dodrzuje pisemna forma komunikace, ktera
je nejprukaznéjsi, zvlasteé v takovych piipadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti UCastnika z
druziny apod. Evidenc Gc¢astniki je vedena v Piehledech vychovné vzd€lavaci prace.



Uplata za pobyt ve $kolni druzing

Vysi uplaty stanovuje zfizovatel Skoly usnesenim rady obce nejpozdéji do 30.6. predchézejiciho
Skolniho roku. Mé&sicni vySe uplaty muze byt stanovena maximalné ve vysi 4 % zakladni sazby
minimalni mesi¢ni mzdy. Nestanovi-li zfizovatel mésicni vysi uplaty v tomto terminu, ziistdva meésicni
vyse uplaty na obdobi dalSiho Skolniho roku stejna jako v predchazejicim Skolnim roce. O vysi Gplaty
informuje zdkonné zastupce (na webovych strankach skoly) feditelka Skoly.

Uplata se pomé&rmé snizuje, pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pieruien provoz po dobu delsi
nez 5 dntl. O vysi snizené Uplaty informuje zakonné zastupce (na webovych strankach skoly) feditelka
Skoly.

Uplata se bude provadét bezhotovostnim pievodem na bankovni tidet $koly &. 444493379/0800 za kazdé
pololeti.

Pii placeni pievodem je nutno do zpravy pro piijemce zadat “SD a jméno a piijmeni ditéte®.

Terminy splatnosti:

1. pololeti (zati—leden) do 31. 10.

2. pololeti (inor—Cerven) do 15. 3.

Pokud zédkonny zastupce neuhradi tplatu za skolské sluzby do stanovenych termint, ani po pisemném
upozornéni, bude ti¢astnik do zaplaceni dluzné &astky vylougen z SD.

Podminky uplaty

Vysi uplaty mtze teditelka Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit na zakladé pisemné zadosti a
dolozenim niZze jmenovaného, jestlize

[ 1castnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce podle zadkona o davce statni
socialni pomoci,

| ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

[l 1ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na ptispeévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o socialné-pravni ochrané déti

| je ¢lenem domécnosti, které se poskytuje davka statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je bonus
na dité

Podminky dochazky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani ucastnikt ze Skolni
druziny, pfechod ucastnikll po vyucovani do $kolni druziny a zodpovédnost za tGcastniky v této dobe:
Podminky dochazky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani ucastnikt ze Skolni
druziny jsou dany jiz pii ptihlasovani zaka do Skolni druziny, nebot’ tyto informace musi uvést zakonny
zastupce zaka do zapisového listku, ktery slouzi jako prihlaska do $kolni druziny a zaroven jako zakladni
informace pro vychovatelky.

Druzina zahajuje svijj provoz v 11:05. Ucitel (ucitelka) pfeda Gcastniky vychovatelce Skolni druziny.
Vychovatelky odchazeji s u¢astniky do Skolni druziny, Gc¢astnici si tam odlozi aktovky, obleceni aj.



osobni véci a odchazi spolecné na obéd do Skolni jidelny. Spole¢né také jidelnu opoustéji a vraceji se
do druZziny k ¢innostem danym programem.

V jidelné skoly se ucastnici fidi Vnitinim fddem Skolni jidelny, pokyny vychovatelek $kolni druziny,
pokyny vyucujicich, kteti vykonavaji v jideln¢ dohled, popi. pokyny dalSich dospélych osob, napf.
personalu skolni kuchyné.

Pitny rezim je zaji§tovan ve spolupraci s rodi¢i. Ucastnici si nosi napoje do SD z vlastnich zdrojt, maji
moznost se kdykoliv napit, nebo dostat vodu se §t’avou do vlastni pfinesené lahvicky.

Zakonni zastupci a dali navitévnici do uéeben z bezpeénostnich a hygienickych diivodt SD nevstupuji.
Skolni druzina ukonéuje provoz v 16:40 hodin.

Po projednani se zfizovatelem bude béhem vedlejSich prazdnin zaji§tén provoz pfi minimalnim poctu
12 ucastniki, béhem hlavnich prazdnin je $kolni druzina uzaviena.

Podminky zachézeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany tiCastnikd:

7 Ugastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrng.

[l Majetek Skolni druziny chrani pted poskozenim.

[1 Majetek skolni druziny nesméji ti€astnici odnaset domda.

[1 'V ptipadé tmyslného poskozeni majetku Skolni druziny budou zédkonni zastupci vyzvani k jednani
o nahrad¢ zpuisobené Skody.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a ochrany pted socidln€ patologickymi jevy a pred

projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

Jsou vytvofeny podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany déti, ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili. Zvolené formy odpovidaji
vékovym zvlastnostem zakli a potfebam provozu. Jedna se o pribézné provadény dohled
vychovatelky, vychovné plsobeni v priibéhu realizovanych ¢innosti uplatiiovanych v souladu s
realizovanym $kolnim vzdélavacim programem.

[l Vychovatelky na zacatku skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpe¢nosti a pravidlech
SD.

[l VSichni tcastnici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pii vSech ¢innostech v
prostorach uzivanych skolni druzinou.

[1  Vsichni ucastnici respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluji ani neodhazi z
SD.

[V pfipadé urazu ucastnici neprodlené oznami tuto skutecnost své vychovatelce, kterd provede
opatieni k zajiSténi prvni pomoci, informuje neprodlené zakonné zastupce zranéného ucastnika o
uraze a sdéli, jaka opatfeni ucinila, iraz nahlasi neprodlen¢ vedeni Skoly.

[ Vychovatelky ptihlizeji k fyziologickym potfebam ticastnikl a vytvareji podminky pro jejich zdravy
vyvoj a predchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi, spolupracuji s Skolnim metodikem prevence.

1 Utastnici nemanipuluji s elektrickymi spotiebi¢i, elektrickym zafizenim, neotviraji okna,
nenahybaji se pies zabradli.



V Malesové dne 1. 9. 2025

Sérka Brichova Mgr. Lenka Kolmanova



