VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY
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Zpracovala: Sarka Brichova, vedouci vychovatelka
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Obecna ustanoveni

Vnitfni fad Skolni druziny uréuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné
seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky $kolni druziny. Skolni druzina (dale
pouze SD) se pii své &innosti Fidi zejména zakonem &.561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$8im, odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni a vyhlaskou ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni. Vnitfni fad je zavazny pro vSechny
zaméstnance $koly, Ucastniky SD a jejich zakonné zastupce.
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Vnitini fad upravuje

podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u€astnikd a jejich zakonnych zastupct ve Skolni
druzinég;

podrobnosti k dochazce do Skolni druziny;

provoz a vnitfni rezim Skolni druziny;

podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky a pravidlech
chovani ucastniku;

podminky zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi uc€astniki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili;
podminky zachazeni s majetkem $kolni druziny ze strany u¢astnika.

Prava a povinnosti ucastnikt a jejich zakonnych zastupcu
Ucastnik ma pravo:

na uCast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajiStovanych skolni druzinou,

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpo€inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vychovy a
vzdélavani, pficemz jeho vyjadfeni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku
a stupni vyvoje; G&astnik ma pravo sdélit svij nazor vychovatelce SD, vedouci
vychovatelce SD nebo Feditelce Skoly; ugastnik musi svdj nazor vyjadfit pfiméfenou
formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti,

na odpocinek, na hru a oddechové ¢cinnosti odpovidajici jeho véku, jakoz
i na svobodnou Ugast v Fizenych zajmovych &innostech; G&astnik ma travit das v SD
v klidné, pohodové a pratelské atmosfére,

na zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi, na Zzivot a praci ve zdravém Zzivotnim
prostredi,

na ochranu pfed jakoukoli formou socialné patologickych jevl, projevu diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili, proti zasahim do soukromého zZivota a poSkozovani povésti a
cti,

byt seznamen s vnitinim Fadem Skolni druziny.



Uéastnik ma povinnost:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny S$koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitinim fadem $kolni druziny, dbat pokynu provoznich pracovnikll, chovat se tak, aby
neohrozil zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmérfiovat tak, aby
nesnizovali distojnost svou, jinych ucastnikll, zaméstnancu $koly a lidi, se kterymi pfijde
do styku,

Zjisti-li ztratu €i poSkozeni osobni véci, tuto skute€¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté &i poskozeni doslo,

chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a u€astnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou,

zachazet s vybavenim 3kolni druzZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim,

ukladat si své obleCeni a aktovku bé&hem vychazky a pobytu venku v Satné Skolni
druziny, za mobilni telefony, &i jiné cennosti a pfinesené hracky skolni druzina nerui,
béhem pobytu ve Skolni druziné nepouzivat elektronicka zafizeni (napf. mobilni telefony,
tablety, MP3 pfehravace), kromé oduvodnénych pfipadl se souhlasem pedagoga,
chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohrozoval ostatni u€astniky ani vyucujiciho; pfi
zavazném a opakované porusovani vnitfniho fadu skolni druziny mize byt rozhodnutim
Feditelky $koly Gastnik ze SD vylouden.

Uéastnik nesmi:

nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s &innosti SD, zejména ty, které by
mohly ohrozit zdravi a bezpeénost Zaka nebo jinych osob,

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby,

opoustét Skolu a Skolni areal bez v&domi vychovatelky SD pied ukon&enim pobytu ve
Skolni druziné z bezpec€nostnich duvodd,

pouzivat mezi sebou a vuc€i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky, a to jak vaci jinému
UCastnikovi &i vici pracovnikim Skoly; toto chovani se vzdy povazuje za zavazné
porudeni povinnosti stanovenych timto Fadem a uéastnik bude za toto provinéni ze SD
vyloucen,

pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit, propagovat a
uzivat omamné psychotropni latky v prostorach Skolni druziny a pfi akcich souvisejicich
s ¢innosti SD; Ucastnik se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na akci pofadanou
Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek; poruSeni tohoto
zakazu je vzdy zavaznym porusenim vnitfniho Fadu Skolni druziny a u€astnik bude za
toto provinéni ze SD vylougen,

hrubym zptisobem porusovat vnitini fad SD; pokud nedojde v dohodnuté dobé
k odstranéni nedostatk(l, bude Uéastnikovi ukonéena dochazka do SD.

Ugastnik maze byt ze $kolni druziny vylougen. Divodem vylougeni mize byt soustavné
poruSovani kazné a pofadku v druzing, ohrozovani zdravi a bezpelnosti ostatnich
Ucastnikd, ¢i neplaceni stanovenych poplatkt. O tomto rozhodnuti jsou zakonni zastupci
zaka pisemné informovani.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu uUcastnikil a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupcu ucastnikli s pedagogickymi pracovniky:

O zarazeni uc€astnika do Skolni druziny rozhoduje na zakladé zapisniho listku feditelka Skoly.
PfihlaSovani a odhlaSovani uc€astnik(, vybirani poplatkl, pfedavani informaci zakonnym
zastupcim, vyfizovani namétl a stiznosti zajistuji vychovatelky Skolni druziny klubu pod
vedenim vedouci vychovatelky.



Zakonni zastupci, ktefi chtéji pfihlasit u€astnika do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy
listek, ktery obdrzi u vychovatelek. Na zakladé nékterych udajl ze zapisového listku odchazi
uCastnik z druziny sam, nebo je vydan pouze zakonnym zastupcum, popf. osobé, jejiz jméno
je uvedeno v zapisnim listku zakonnym zastupcem zaka.

Preji-li si zakonni zastupci, aby ucastnik opustil druzinu v jiné dobé, nez jaka je uvedena
v zapisnim listku, musi o to pisemné pozadat. Pisemna Zadost musi obsahovat jméno
ucastnika, udaj o datu zmény, dodatek ,Pfebiram pravni odpovédnost* a podpis zakonného
zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot tento zplisob omluvy je neprukazny.
Ugastnik pfedlozi pisemnou Zadost jedné z vychovatelek a ta jej propusti.

Pfi zapisu do Skolni druziny je zékonny zastupce uc€astnika prokazatelnym zpusobem
seznamen s fadem $kolni druziny. Skolni druZinu navstévuji Géastnici podle rozpisu na
zapisovém listku. Ugastnika Ize ze $kolni druZiny odhlasit k poslednimu pracovnimu dni v
meésici, vzdy pisemnou formou.

Pokud G&astnik zlstane v SD po skon&eni pracovni doby, vychovatelka zavold zakonnym
zastupcum. Po domluvé se zakonnymi zastupci poCka s ucastnikem ve Skole, dokud si ho
zakonni zastupci nevyzvednou. V pfipadé, Ze neseZene zakonného zastupce, zavola osobé
povéfené k vyzvedavani ucastnika (pokud je na zapisovém listku uvedeny i telefonni kontakt
na tuto osobu). V pfipadé, Ze nesezene nikoho z vySe uvedenych osob, vola pracovniky
OSPOD nebo Policii CR, ktefi zajisti pééi o ucastnika.

Pravo zakonnych zastupcu na informace
Ke sdélovani aktualnich informaci mezi SD a zakonnymi zastupci slouZi:

= webove stranky Skoly www.zsmalesov.cz , rubrika Skolni druzina

» nasténky SD
= Zakovska knizka/notysek SD

Zakonni zastupci maji pravo na informace o chovani a vzdélavani ucastnikl a dalSich
skuteénostech souvisejicich s pobytem ve SD.

Zakonni zastupci Ucastniku jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim
k dispozici vzdy v dobé provozu druziny, tzn. v dobé od 11:15 do 16:15 hodin. V této dobé je
mohou také kontaktovat telefonicky, a to na telefonnim Cisle 327 595 202. Déle je mozné si
sjednat pfedem schuzku i v jinou dobu, nez jaka byla vySe uvedena.

Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem ucastnika a vychovatelkami je zapisni
listek, kterym zakonny zastupce pfihlasuje své dit€ do druziny. DUrazné se dodrzuje
pisemna forma komunikace, ktera je nejprukaznéjsi, zvlasté v takovych pfipadech jako je
omlouvani, zména vyzvednuti u¢astnika z druziny apod.

Uplata za pobyt ve $kolni druziné

Ustanoveni o Uuplatach ve $kolni druziné: dhrada za Skolni druzinu se provadi
bezhotovostnim pfevodem na bankovni ucéet Skol, Cislo uctu: 444493379/0800. Do zpravy
pro pfijemce je nutné uvést: "SD_jméno a pfijmeni ditéte". Skolné &ini 150 K&/mésiéné, to je
750 Ké& za pololeti. Uplata za $kolni druZinu je splatna pololetné v nasledujicich terminech:

1. pololeti (zafi - leden) 750,-K& do 31. 10. daného Skolniho roku

2. pololeti (unor - €erven) 750,- K& do 15. 3. daného Skolniho roku

Pokud neni poplatek za ucCastnika vCas zaplacen, uvédomi o tom vychovatelka Skolni
druziny feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice od nezaplaceni. Reditelka Skoly mize



rozhodnout o pfipadném vylouc€eni uc€astnika ze Skolni druziny po pfedchozim pisemném
upozornéni.

VysSi Uplaty mize feditelka Skoly snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

= ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

= ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

= UCastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpore a tuto skute¢nost prokaze feditelce Skoly.

Rizeni o snizeni nebo prominuti tplaty

Zadatel o snizeni nebo prominuti Gplaty predloZi §kole pisemnou Z&dost s uvedenim diivodu,
kopii rozhodnuti Ufadu prace o poskytovani socialniho pfiplatku nebo potvrzeni o péstounské
péci a kopie dokladu, které prokazuiji, Zze je mu pfislusny pfiplatek skute¢né vyplacen.

Podle ustanoveni zakona €. 561/2004Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 74/2005 o zajmovém
vzdélavani feditelka Skoly rozhodne ve spravnim fizeni o sniZzeni nebo prominuti uplaty. Udaj
0 shizeni nebo prominuti Uplaty je veden v dokumentaci u¢astnika.

O snizeni nebo prominuti Uplaty nelze rozhodnout se zpétnou platnosti.

Podminky dochazky do 8kolni druziny, podminky a doba odchodu
¢i vyzvedavani ucastnikli ze skolni druziny, prechod ucastnikd po vyucovani do skolni
druziny a zodpovédnost za uc¢astniky v této dobé:

Podminky dochazky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani ucastnik
ze Skolni druziny jsou dany jiz pfi pfihlaSovani zaka do Skolni druziny, nebot’ tyto informace
musi uvést zakonny zastupce zaka do zapisového listku, ktery slouzi jako pfihlaska do skolni
druziny a zaroven jako zakladni informace pro vychovatelky.

Druzina zahajuje svUlj provoz v 11:15. Ucitel/ka prfeda Ucastniky vychovatelce Skolni druziny.
Vychovatelky odchazeji s u€astniky do Skolni druziny, uc€astnici si tam odloZi aktovky,
oble€eni aj. osobni véci a odchazi spole¢né na obéd do Skolni jidelny. Spole¢né také jidelnu
opoustéji a vraceji se do druziny k ¢innostem danym programem.

V jidelné Skoly se ucastnici fidi Vnitfnim fadem Skolni jidelny, pokyny vychovatelek Skolni
druziny, pokyny vyucujicich, ktefi vykonavaji v jidelné dohled, popf. pokyny dalSich
dospélych osob, napf. personalu Skolni kuchyné.

Pitny reZim je zajistovan ve spolupraci s rodici. Ugastnici si nosi napoje do SD z vlastnich
zdrojli, maji moznost se kdykoliv napit, nebo dostat vodu se Stavou do vlastni pfinesené
lahvicky.

Zakonni zastupci a dal$i navstévnici do uéeben z bezpeénostnich a hygienickych divodd SD
nevstupuiji.

Skolni druzina ukoné&uje provoz v 16:15 hodin.

Po projednani se zfizovatelem bude béhem vedlejSich prazdnin zajistén provoz pfi
minimalnim poctu 12 u€astnikd, béhem hlavnich prazdnin je skolni druzina uzavrena.



Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany ucastniku:

Ugastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny $etrné.

Majetek Skolni druZiny chrani pfed poskozenim.

Majetek Skolni druziny nesméji u€astnici odnaset domu.

V pfipadé umysiného poskozeni majetku sSkolni druziny budou zakonni zastupci vyzvani
k jednani o nahradé zpusobené Skody.

Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi a ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Jsou vytvofeny podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany déti, ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.
Zvolené formy odpovidaji vékovym zvlastnostem zaku a potfebam provozu. Jedna se o
prubézné provadény dohled vychovatelky, vychovné pusobeni v pribéhu realizovanych
¢innosti uplatfiovanych v souladu s realizovanym Skolnim vzdélavacim programem.

Vychovatelky na zacatku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpecCnosti a
pravidlech SD.

VSichni uCastnici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pfi vSech
¢innostech v prostorach uzivanych Skolni druzinou.

VSichni ucastnici respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluji ani
neodhazi z SD.

V pfipadé drazu uc€astnici neprodlené oznami tuto skuteCnost své vychovatelce, ktera
provede opatieni k zajisténi prvni pomoci, informuje neprodlené zakonné zastupce
zranéneho u€astnika o Uraze a sdéli, jaka opatfeni ucinila, uraz nahlasi neprodlené
vedeni Skoly.

Vychovatelky pfihlizeji k fyziologickym potfebam ucastniki a vytvareji podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pfedchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, spolupracuji s Skolnim metodikem
prevence.

Ugastnici nemanipuluji s elektrickymi spottebigi, elektrickym zafizenim, neotviraji okna,
nenahybaji se pfes zabradli.

V MaleSové dne 1. 9. 2019

Séarka Brichova Mgr. Lenka Kolmanova



